
 

Eltern gesucht – Gemeinsam gestalten! 
 

Werde Teil des Vorstands unserer Elterninitiative! 
 

Unsere Mittagsbetreuung lebt vom Engagement der Eltern – 
 jetzt suchen wir dich! 

Für das kommende Schuljahr 2025/26 brauchen wir engagierte Eltern, die Lust haben, 
Verantwortung zu übernehmen und aktiv mitzugestalten. 

 

Worum geht‘s? 
Ein Ehrenamt im Vorstand bedeutet, Entscheidungen mitzutreffen, Ideen einzubringen und die 
Betreuung mitzugestalten – im Team, mit Herz und Verstand. 
Es gibt drei Vorstände mit folgendem Schwerpunkt: 

● Finanzen  
● Personal 
● Elternarbeit & Kommunikation 

 
Du übernimmst nicht alles allein – sondern gemeinsam im Team mit klar verteilten Aufgaben. 
Es gibt die Möglichkeit von Beisitzern unterstützt zu werden.  

Unsere Leitung Christine koordiniert das pädagogische Team und ist auch die Schnittstelle 
zwischen Vorstand, Team und Schule. 
Sie übernimmt die gesamte Personal- und Ablaufplanung und bereits viele organisatorische 
Aufgaben, die eigentlich zum Aufgabenbereich des Vorstands gehören. 
Unsere Verwaltungskraft Guadalupe übernimmt nach und nach viele Aufgaben der Vorstände. 

So ist bereits eine tragfähige Struktur vorhanden, auf die du aufbauen kannst! 

Warum mitmachen? 
● Du machst einen echten Unterschied – für dein Kind und viele andere! 
● Du bekommst Einblicke, kannst mitreden und wirst Teil einer starken Gemeinschaft. 
● Du wirst von den aktuellen Vorständen eingearbeitet – niemand wird ins kalte Wasser 

geworfen. 
● Du hast Zugang zu Fortbildungen über den KKT (Dachverband der Elterninitiativen). 
● Du erhältst eine Ehrenamtspauschale von 70 € pro Monat. 
● Und: Es macht oft mehr Spaß, als man denkt! 

 
Welche Aufgaben gibt es? 

🪙 Vorstand Finanzen 

Hauptaufgabe: 
 Verantwortung für alle finanziellen Belange der MiKi 



 

Typische Aufgaben: 

● Haushaltsplanung und Budgetüberwachung 
● Abwicklung von Fördergeldern (Stadt München, Freistaat Bayern) 
● Finanzberichte für Mitgliederversammlungen 
● Erstellung des Jahresabschlusses 

Was bereits unsere Verwaltungskraft übernimmt bzw. dich unterstützt:  

● Kontrolle von Einnahmen und Ausgaben 
● Zusammenarbeit mit der Lohnbüro und Steuerberatung 
● Zahlungsfreigaben und Überweisungen (z. B. Gehälter, Rechnungen) 
● Termine mit Kassenprüfer 

ӫ Vorstand Personal 

Hauptaufgabe: 
 Zuständig für das Personalmanagement und die Zusammenarbeit mit dem Team 

Typische Aufgaben: 

● Unterstützung bei Personalplanung und -entwicklung 
● Durchführung von Bewerbungsgesprächen 
● Abschluss und Verwaltung von Arbeitsverträgen 
● Vorbereitung und Teilnahme an Personalgesprächen (mit Leitung) 
● Klärung arbeitsrechtlicher Fragen (ggf. mit externer Beratung) 

Was bereits unsere Leitung und Verwaltung übernimmt bzw. dich unterstützt:  

● Ansprechpartner:in für das pädagogische Team (Leitung) 
● Durchführung von Bewerbungsgesprächen (Leitung mit oder ohne Vorstand) 
● Verwaltung von Arbeitsunfähigkeitbescheinigungen (Verwaltung) 
● Arbeitsstundenerfassung (Leitung) 

 Vorstand Elternarbeit & Kommunikation ࠍ

Hauptaufgabe: 
 Vermittler:in zwischen Eltern, Team und Verein – Koordination der Elternarbeit 

Typische Aufgaben: 

● Organisation der Elterndienste (Putz-, Wasch- und Einkaufsdienste) 
● Kommunikation über Elternabende, Newsletter, WhatsApp & Edupage 
● Organisation und Moderation von Mitgliederversammlungen 
● Öffentlichkeitsarbeit (Website, Flyer etc.) 
● Kontakt und Absprachen mit Caterer 



 

Was bereits unsere Verwaltungskraft und Leitung übernimmt bzw. dich unterstützt:  

● Ansprechpartner:in für Elternfragen und Anliegen (Leitung und Verwaltung) 
● Erstellung und Verwaltung der Betreuungsverträge (Verwaltung) 
● Pflege der Elternkontakte und Begrüßung neuer Familien (Leitung und Verwaltung) 
● Unterstützung bei Festen, Aktionen und Infoveranstaltungen (Leitung) 

 

Diese drei Bereiche arbeiten eng zusammen – gemeinsam mit der Leitung, der 
Verwaltungskraft und den Eltern. 
 Viele Aufgaben sind bereits gut organisiert oder werden von der Verwaltung/Leitung 
unterstützt – niemand ist allein! 
 

ҧ Interesse? Fragen? Einfach ansprechen! 
Sprich uns, die aktuellen Vorstände Doreen, Henning und Sabrina direkt an  
oder melde dich jederzeit unter vorstand@miki-amphionpark.de. 
 

 
Mach mit – für unsere Kinder, für eine starke Gemeinschaft, 

für dich! 


